
  
 

 

 

 الميزانية والتجهيز شعبة  منصب رئيس وكفاءات لوظيفة المرجعية البطاقة

 

 المهمة

 توفير احتياجاته التقنية واللوجستيكية.السهر على تدبير الشؤون المالية للمعهد والاشراف على 

 الرئيسية والمهام والأنشطة تالمسؤوليا

 ؛وخدمات تقنية ولوجستيكية حاجيات المعهد من معدات وأدوات ولوازم وتوفير الاشراف على تحديد -
 وبرمجة الميزانية السنوية؛ على إعداد التوقعات الميزانياتيةالاشراف  -
 إعداد مشروع نجاعة الأداء؛المساهمة في  -
 ؛وتنفيذ الطلبيات العمومية الاشراف على إعداد وبرمجة -
 تدبير الممتلكات العقارية والمنقولة والمحافظة عليها ومراقبتها؛ السهر على -
 تنفيذ الميزانية؛ تتبعتدبير و السهر على  -
 ؛أدائهاتتبع وبالنفقات  الالتزاماتوتدبير الاشراف على إعداد  -
 الاشراف على تدبير وتنفيذ النفقات المتعلقة بأجور العاملين بالمعهد؛  -
 ومراقبة تحصيل المداخيل؛ السهر على تتبع -
 ؛تيةاوالمحاسبالاشراف على إعداد القوائم المالية  -
 السهر على تدبير قاعات التكوين؛ -
 وفق النصوص القانونية المنظمة للمعهد؛ السهر على تنفيذ مختلف الأنشطة والمهام -
 ؛ةبالشعبالسهر على توضيح الاختصاصات والمسؤوليات والأهداف الفردية والجماعية للموارد البشرية العاملة   -
 والعمل على تسهيل التواصل وخلق الظروف السانحة لنشر المعلومة؛ وحدات الشعبةشراف والتنسيق بين لإضمان ا  -
 وإنجاز تقرير دوري بأنشطة الشعبة.ملي للشعبة إعداد البرنامج الع -

 المطلوبة تالكفاءا

 الإلمام بالنصوص القانونية والتنظيمية للمعهد العالي للقضاء؛ -

 الإلمام بالتدبير المالي بالمرفق العمومي خاصة بالمؤسسات العمومية؛ -
 ضبط قواعد المالية العمومية والمحاسبة العمومية والمحاسبة العامة؛ -

 الإلمام بمدونة الصفقات العمومية والمساطر المتعلقة بتنفيذ النفقات العمومية؛ -

 القدرة على تنفيذ التوجهات والأهداف الخاصة بتسيير المعهد؛ -

تقنيات إعداد  –تقنيات التواصل  –التدبير بالأهداف  –التحكم في أدوات وتقنيات تدبير واستعمالها )تدبير المشاريع -

 .(؛..–لوحات القيادة 
 التحكم في استعمال المعلوميات المكتبية وتكنولوجيا المعلومات؛ -

 مهارات في كيفية اعداد التقارير؛ -

 
 المعهد العالي للقضاء
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 المملكة المغربية

ⵜⴰⴳⵍ ⴷⵉⵜ ⵏ ⵍⵎⵖⵔⵉⴱ 

 



 وأخلاقيات المرفق؛ الشفافية مبادئ احترام بأهمية الوعي -

 ؛"ذكية فرق"وتنشيط  القدرة على خلق -

 القدرة العالية على الملاحظة والتحليل والتركيب؛ -

 الإصغاء. التفاعل وحسن وسرعة والديناميكية الابداع -

 الوظيفية تالعلاقا

 أقطاب وشعب ووحدات المعهد العالي للقضاء؛ -
 القضائية؛ للسلطة الأعلى المجلس -

 رئاسة النيابة العامة؛  -
 العدل؛ وزارة -
 لى للحسابات؛المجلس الاع -
العامة والخوصصة، المديرية وزارة الاقتصاد والمالية )مديرية الميزانية، الخزينة العامة للمملكة، مديرية المنشآت  -

 ...(؛، المحاسب العموميالعامة للضرائب

 ؛لقضاة وموظفي العدل الاجتماعيةالمؤسسة المحمدية للأعمال  -
 صناديق التقاعد والتعاضدية العامة لموظفي الإدارات العمومية؛ -
 التقاعد.النظام الجماعي لمنح رواتب  -

 


