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REGLEMENT DE CONSULTATION

APPEL D’OFFRES OUVERT NATIONAL SUR OFFRES DES PRIX
N°02/ISM/2026 du 02/04/2026 2 11h du matin

OBJET :
ACQUISITION DE FOURNITURE POUR MATERIEL
TECHNIQUE ET INFORMATIQUE POUR LE COMPTE
DE L’INSTITUT SUPERIEUR DE LA MAGISTRATURE
EN LOT UNIQUE

(RESERVE A LA TRES PETITE, A LA PETITE ET MOYENNE ENTREPRISE, A
LA COOPERATIVE, A L'UNION DES COOPERATIVES ET A
L'AUTOENTREPRENEUR)

En application de 'alinéa 1 du paragraphe 1 de l'article 19, de I'alinéa a du paragraphe 3 de l'article 19,
du paragraphe 1 de l'article 20 et I'alinéa b du paragraphe 3 de l'article 20 du décret n° 2-22-431
du 15 chaabane 1444 (08 mars 2023) relatif aux marchés publics,
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ARTICLE 1: OBJET DU REGLEMENT DE CONSULTATION

Le présent reglement de consultation concerne appel d’offres ouvert national sur offres des prix ayant
pout objet Pacquisition de foutniture pour matériel technique et informatique pour le compte de
PInstitut Supérieur de la Magistratute en lot unique.

Il a été etabli en application de l'article 21 du Décret n°® 2-22-431 du 15 chaabane 1444 (8 mars 2023)
relatif aux marchés publics.

Les presctiptions du présent reglement de consultation ne peuvent en aucune maniére déroger ou
modifier les conditions et les formes prévues par le décret n® 2-22-431 précité.

Toute disposition contraire au décret n°® 2-22-431 précité est nulle et non avenue. Seules sont valables
les précisions et prescriptions complémentaites conformes aux dispositions de Particle 21 et des autres
articles du décret n® 2-22-431 précité.

Cet Appel d’offres est réservé a la trés petite, 4 la petite et moyenne entreprise, 2 la coopérative, a
I'union des coopératives et 2 'autoentrepreneur.

ARTICLE 2 : MAITRE D'OUVRAGE
Le maitre d'ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d'offres est 'Institut Supérieur de
la Magistrature représenté par la Cheffe du Péle des Affaires Financiéres et Administratives.

ARTICLE 3 : MODE D'ATTRIBUTION

Le présent appel d’offres concerne un marché lancé en lot unique.

ARTICLE 4 : COMPOSITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de P'article 22 du décret 2-22-431 précité, le dossier d’appel d’offres
comprend :

- Copie de I'avis d'appel d’offres ;

- Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

- Le modele de l'acte d'engagement ;

- Le modele du bordereau des prix-détail estimatif ;

- Le modéle de déclaration sur ’honneur ;

- Le présent reglement de la consultation.

ARTICLE 5 : MODIFICATION DU CONTENU DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Si des modifications sont introduites dans le dossier d'appel d'offtes, conformément aux dispositions
du paragraphe 7 de l'article 22 du déctet précité, elles seront communiquées, via le portail des marchés
publics, a tous les concurrents ayant téléchargé ledit dossier.

Ces modifications peuvent intervenir a tout moment a l'intérieur du délai initial de publicité et au plus
tard sept (7) jours avant la date de la séance d’ouverture des plis.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de I'alinéa I du 2éme paragraphe de l'article 23 du déctet précité,

dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut étre tenue que dans un délai minimum de dix (10)
jouts 2 compter du lendemain de la date de parution de I'avis rectificatif dans le dernier suppott de
publication, sans que la date de la nouvelle séance ne soit antétieute 2 celle prévue pat l'avis de publicité
initial.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d'appel d'offres doivent étre informés des
modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date de la séance d'ouverture des plis, le cas
échéant.

CONCURRENTS

Conformément 4 l'article n°® 28 du décret précité :



I- Chaque concurrent doit présenter un dossier administratif et un dossier technique.
A- LE DOSSIER ADMINISTRATIF
Ce dossier doit comprendre :
1- Pour chaque concurrent au moment de la présentation des offres :
a- La ou les pieces justifiant les pouvoits confétés 2 la personne agissant au nom du concutrent.
Ces pieces varient selon la forme juridique du concurrent :
- S'il s'agit d'un auto-entrepreneur ou d'une personne physique agissant pour son propre compte,
aucune pieces n'est exigées ;
- S'il s'agit d'un représentant du concurtent, celui-ci doit présenter selon le cas :
* Une copie cettifiée conforme de la procuration légalisée lorsqu'il agit au nom d'une personne
physique ;
* Un extrait des statuts de la société et/ou copie certifiée conforme 2 l'original du proces™ verbal
de l'organe competent lui conférant le pouvoir d'agir au nom de cette société ;
* L'acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir a une tierce personne, le cas échéant.
- S'il s'agit d'une coopérative ou d'une union de coopératives, la ou les pieces justifiant les pouvoirs
conférés a la personne agissant au nom de la coopérative ou de I'union des coopératives.
b- La déclaration sur 'honneur ;
c- loriginal du récépissé du cautionnement provisoite ou l'attestation de la caution personnelle et
solidaire en tenant lieu, le cas échéant ;
d- La convention constitutive du groupement prévue 4 I'article 150 du déctet précité, ou sa copie
certifiée conforme, lorsque le concurrent est un groupement.

2- Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditions fixées
a l'article 43 du décret précité :

a~ Une attestation ou sa copie certifiée conforme a I'otiginal délivrée depuis moins d'un an pat le
petcepteur du lieu d'imposition certifiant que le concutrent est en situation fiscale réguliére ou a
défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues 2 l'article 27 du décret précité.

Cette attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle le concutrtent est impose ;

b- Une attestation ou sa copie cettifiée conforme 2 l'otiginale délivrée depuis moins d'un an par la
Caisse Nationale de Sécutité Sociale ou par tout autre otganisme de prévoyance sociale certiftant
que le concurrent est en situation réguliéte envers l'organisme concerné ;

c- Une copie du certificat d'immatriculation au registre de commerce (modelé 9) pour les petsonnes
assujetties a I'obligation d'immatticulation au registre de commerce conformément 2 la 1égislation
en vigueur ;

La date de production, au maitre d'ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour
Pappréciation de leur validité.

% Pour les trés petites, petites et moyennes entreprises :

En plus des pieces visées ci-dessus et conformément aux dispositions de Parrété du ministre délégué
aupres de la ministre de I'économie el des finances chargé du budget n° 1502.23 mis en application les
dispositions de l'article 148 du décret n® 2.22.431 relatif aux marchés publics.

- La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concutrent
mentionnant que la société est gérée ou administrée par les personnes physiques qui sont les
propriétaires, copropriétaire ou actionnaires.

- L’attestation délivrée par la CNSS attestant que Peffectif permanent employé ne dépasse pas deux
cents (200) personnes.

- Lattestation mentionnant le chiffre d’affaires ou attestation du bilan annuel délivré pat la Direction
générale des impots au cours des deux derniers exetcices.

Les concurrents doivent satisfaire aux conditions précisées a de Parrété du ministre délégué aupres dela
ministre de I'économie el des finances charge du budget n° 1502.23 du 13/06/2023 pottant apphcq,ﬂ’qp, du My,
les dispositions de Particle 148 du décret n® 2.22.431 relatif aux matchés publics et au dahir n °1- U_ﬁ
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du 12 Joumada-I 142 3 (23 Juillet 2002) portant promulgation de la loi 53-00 formant charte de la petite
et moyenne entreprise.

< En cas de groupement :
* Le cautionnement provisoire peut étre souscrit sous l'une des formes suivantes

a) Au nom collectif du groupement ;

b) Par un ou plusieurs membres du groupement pour la totalité du cautionnement ;

¢) En pattie par chaque membre du groupement de telle sorte que le montant du cautionnement

soit sousctit en totalité.

Dans les cas prévus en b) ct c) ci-dessus, le récépissé du cautionnement provisoire et définitif ou
Pattestation de la caution personnelle ct solidaite en tenant lieu doivent préciser qu'ils sont délivrés
dans le cadre d’un groupement.

* Le cahier des prescriptions spéciales, le réglement de consultation, l'offre financiére présentés par un
groupement sont signés soit par 'ensemble des membtes du groupement, soit seulement par le
mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations légalisées pour
représentet les membres du groupement lors de la procédure de passation du marché.

B- LE DOSSIER TECHNIQUE :

Ce dossier doit comprendre :

a- Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurtent et mentionnant, le cas
échéant, le lieu, la date, la nature et I'importance des prestations qu’il a exécutées ou a l'exécution
desquelles le concurrent a participé avec précision de la qualité de sa participation.

b- Les attestations ou leurs copies conformes 2 Poriginales délivrées par les maitres d’ouvrages
publics ou privés ou pat les hommes de I’att sous la direction desquels le concutrent a exécuté les
dites prestations ou pat les titulaires de marchés au titre des prestations sous-traitées.

1) Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1 - au moment de la présentation de Poffre, outre le dossier technique et les pieces du dossier
administratif prévues aux b) et c) de I'alinéa 1 du A du I) du présent article, une copie du texte
Phabilitant 4 exercer les missions en relation avec les prestations objet du matché.

2 — Sl est envisagé de lui attribuer le matché :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a Poriginal délivrée depuis moins d’un an pat le
percepteur du lieu d’imposition certifiant qu’il est en situation fiscale réguliere ou a défaut de
palement qu’il a constitué les garanties tel que prévu par l'article 27 ci—dessus.

Cette attestation doit mentionner I’activité au titre de laquelle le concurrent est imposé.
L’attestation précitée n’est exigée que des établissements publics soumis a Pimpot.

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme 2 Poriginal délivrée depuis moins d’un an par la
Caisse nationale de sécurité sociale ou tout autre organisme de prévoyance sociale certifiant que
le concurrent est en situation réguliére envers I'organisme concerné.

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci—dessus sett de base
pour Fappréciation de leur validité.

I11 -Lorsque le concurrent est une coopérative ou une union de coopératives, il doit fournir :
1- Au moment de la présentation de l'offre, outre le dossier technique, et les piéces du dossier
administratif, prévues aux a), b) et c) de I'alinéa I du A du I du présent article, l'attestation
d'immatriculation au registre local des coopératives ;

1- Etlorsqu'il est envisagé de lui attribuer le marché

a- Une attestation ou sa copie certifiée conforme 2 l'original délivtée depuis moins d'un an pat le
petcepteur du lieu d'imposition certifiant que le concutrent est en situation fiscale réguliete ou a
défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues i l'article 27 du décret précité. Cette
attestation doit mentionner 'activité au titre de laquelle la coopérative ou l'union de coopér:
est imposée ;




b- Une attestation ou sa copie certifiée conforme 2 l'otiginal délivtée depuis moins d'un an pat la
Caisse Nationale de Sécurité Sociale certifiant que la coopérative ou l'union de coopératives est
en situation réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a
l'article 27 du décret précité.

La date de production, au maitre d'ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour
l'appréciation de leur validité.

IV- Lorsque le concurrent est un auto - entrepreneur, il doit fournir :

1- Au moment de la présentation de 1'offre, outre le dossier technique, et les pieces du dossier
administratif, prévues aux b) et c) de l'alinéa I du A du I du présent article, I'attestation
d’immatriculation au registre national de l'auto-entrepreneur ou sa copie certifiée conforme a
Poriginal, délivrée depuis moins d'un an ;

2- Bt lorsqu'il est envisagé de lui attribuer le marché :
une attestation ou sa copie cettifiée conforme a l'original délivtée depuis moins d'un an par le
petrcepteur du lieu d'imposition certifiant que le concutrent est en situation fiscale réguliere ou a
défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 27 du décret précité. Cette
attestation doit mentionner 'activité au titre de laquelle 'auto-entrepreneur est imposé. La date de
production, au maitre d'ouvrage, de cette piece sert de base pour I'appréciation de sa validité.

ARTICLE 7 : RETRAIT DES DOSSIERS D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions du paragraphe 5 de I’Article 22 du décret n® 2-22-431 du 15 chaabane
1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés publics, le dossier d’appel d’offres est mis gratuitement a la
disposition des concurtents dans le service indiqué dans P'avis d’appel d’offres des la parution du ler
avis d’appel d’offres et jusqu’a la date limite de remise des offres.

Les dossiers d’appels d’offres sont téléchargeables a partir du portail des marchés publics
(www.matchespublics.gov.ma) et du site de institut (www.ism.ma).

ARTICLE 8 : DEMANDE DES ECLAIRCISSEMENTS OU DE RENSEIGNEMENT ET
INFORMATION DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de l'article 25 du Décret n® 2-22-431 et de l'atticle 9 de PArrété du
ministre délégué auptés de la ministre de 'économie et des finances, chargé du budget n® 1692-23
susvisé, les demandes d'éclaircissemnents ou renseignements formulées par les concurrents doivent
patvenir au maitre d'ouvrage, par voie électronique, via le portail des marchés publics, dans un délai de
sept (07) jours au moins avant la date prévue pout la séance d'ouverture des plis.
Le maitre d'ouvrage doit répondtre, dans les mémes formes, a toute demande d'information ou
d'éclaircissement regue, au plus tard trois (03) jours avant la date prévue pour l'ouverture des plis.
Tout éclaircissement ou renseignement foutni par le maitre d'ouvrage, par voie électronique via le
pottail des marchés publics, 2 un concurtent 4 la demande de ce dernier, doit étre communiqué le
méme jour et dans les mémes formes aux autres concurrents ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres
et aux membres de la commission d'appel d'offres.
Les éclaircissements ou renseignements foutnis pat le maitre d'ouvrage sont mis a la disposition de tout
concurrent potentiel dans le portail des marchés publics.
I’identité ou la dénomination du ou des concutrents ayant formulé la demande prévue au premig
alinéa du présent article ne doit, en aucun cas, étre divulguée.

ARTICLE 9 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de 'article 27 du décret n® 2-22-431 précité :
1 - seules peuvent participer au présent appel d'offres et étre attributaires du marché, les personnes
physiques ou morales qui :
- justifient des capacités juridiques, techniques et financiere requises ;
- sont en situation fiscale réguliere, pour avoir sousctit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles ou, a défaut de réglement, constitué des garanties jugées suffisantes par le comptable
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chargé du recouvrement, et ce conformément 4 la 1égislation en vigueur en matiére de
recouvrement des créances publiques ;

- sont affiliées 2 la Caisse nationale de sécurité sociale ou 4 un autre régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont en
situation réguliére aupreés de ces organismes ;

- exercent 'une des activités en rapport avec 'objet du marché.
2- Ne sont pas admises a participer au présent appel d’offres :
- les personnes en liquidation judiciaire ;
- les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité
judiciaire compétente ;

- les personnes ayant fait 'objet d’une exclusion temporaite ou définitive prononcée dans les

conditions fixées par I'article 152 du décret n°® 2-22-431 ;

- les personnes qui représentent plus d’un concutrent au présent appel d’offres.

- les prestataires de services ayant contribué a la préparation du dossier de 'appel d’offres
concerné ;

- les titulaires dont les marchés ont fait 'objet dc résiliation pour une faute qui leur incombe au
titre des marchés d’achévement y afférents.

ARTICLE 10 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de 'article 30 du Décret n® 2-22-431 précité, les dossiers présentés par
les concurrents doivent comporter ; outre le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé :

* Un dossier administratif ;

* Un dossier technique ;

* L’offte financiere ;

ARTICLE 11 : OFFRE FINANCIERE

Chaque concurrent doit présenter une offre financieére comprenant :

- L'acte d'engagement ;

- Le bordereau des prix - détail estimatif.

Le montant total de l'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en lettres.

Les ptix unitaites du bordereau des prix-détail estimatif doivent étre libellés en chiffres.

Le montant total du bordereau des prix-détail estimatif, doit étre libellé en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement, et de celui du bordereau des prix-
détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le montant réel de

l'acte d'engagement.

ARTICLE 12 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de Particle 32 du décret n® 2-22-431 précité, le dossier a présenter par

chaque concurrent est mis dans un pli fermé portant les mentions sutvantes :

—le nom et I'adresse du concurrent ;

— l'objet du marché ;

—la date et 'heure de la séance d’ouverture des plis ;

— Pavertissement que « le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission d’appel d’offres
lors de la séance publique d’ouverture des plis ».

Ce pli contient deux enveloppes distinctes comprenant chacune :
1) la premiere enveloppe contient, outre les pieces des dossiers administratif et technique, le cahier des
prescriptions spéciales et le reglement de consultation paraphés et signés et portant la mention «lu
et accepté » par le concurrent ou son représentant dument habilité.
Cette enveloppe doit étre fermée et porter de facon appatente la mention « dossiers administ;
technique » ;




Le cautionnement provisoire ou Pattestation de la caution personnelle et solidaire doit &tre
constituée par voie électronique.

2) la deuxi¢me enveloppe contient Poffre financiére. Elle doit étre fermée et porter de fagon apparente
la mention « offre financiére » ;
Les deux enveloppes visées ci—dessus indiquent de maniére apparente :
—le nom et ’adresse du concurrent ;
— l'objet du marché;
— la date et 'heure de la séance d’ouverture des plis.

ARTICLE 13 : DEPOT ET RETRAIT DES PLIS DES CONCURRENTS

En application des dispositions de I'article 34, de I'article 35 et de Particle 135 du décret précité n°
2-22-431, le dépot et le retrait des plis et des offtes des concurrents s’effectuent par voie électronique,
sous réserve des dispositions de I'article 60 de I'arrété du ministre délégué auprés de la ministre de
Iéconomie et des finances , chargé du budget n° 1692-23 du 4 hija 1444 ( 23 juin 2023) relatif 4 la
dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatifs aux marchés publics.

Tout pli déposé peut étre retiré par le concutrent antérieutement au jour et a l'heure fixés pour la
séance d'ouverture des plis.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les conditions de dépot
des plis fixées a P'article 34 du décret n® 2-22-431 précité.

ARTICLE 14 : PROCEDURE ID’OUVERTURE DES PLIS ET D’EVALUATION DES
OFFRES

L’ouverture et 'examen des offres et Pappréciation des capacités des concurrents s’effectuent

conformément aux dispositions prévues aux articles 39, 42, 43 et 44 du décret n® 2-22-431 du 15

chaabane 1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés publics.

ARTICLE 15 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément a l'article 36 du décret n° 2-22-431 du 08 mars 2023 relatif aux matchés publics, les
concurtrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante (60) jours, a compter de la
date d'ouverture des plis.

Sila commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesute d'effectuer son choix pendant le délai
prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concutrents, avant 'expiration de ce délai par lettre
recommandée avec accusé de réception, en vue de leur demander une prorogation du délai de validité
des offres d'une durée supplémentaire qu'il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accotd par lettre
recommandée avec accusé de réception adressée au maitre d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce
dernier, restent engagés pendant ce nouveau délai.

ARTICLE 16 : LANGUE DE L'ETABLISSEMENT DES PIECES

Les pieces des offres présentées par les concurrents doivent étre établies en langue Arabe ou en langue

Francaise.

ARTICLE 17 : MONNAIE DE FORMULATION DES OFFRES
Conformément aux dispositions de l'article 21 du Décret n® 2-22-431 précité, le ditham est la monnaie
dans laquelle doivent étre exprimés les prix des offres présentées par les soumissionnaires.

ARTICLE 18 : RESULTAT DEFINITIF DE L’APPEL D’OFFRES
Le maitre d’ouvrage est tenu d’informer le concutrent attributaite du marché de 'acceptation de son
offre, par lettre recommandée avec accusé de réception, ou par fax confirmé ou pat tout autre moyen
de communication dans un délai ne dépassant pas trois (3) jours a comptet de la date d’achévement

des travaux de la commission d’ouverture des plis, et ce en application de Particle 47 du décret n® 2-22-
431 précité.




Il avise également, dans le méme délai et pat lettre recommandée avec accusé de réception, les
concutrrents éliminés en leur indiquant les motifs de leur éviction. Cette lettre est accompagnée des
pieces contenues dans leurs dossiets.

Toutefois, les pieces ayant été a I'origine de Iécartement des concuttents sont consetvées par le maitre
d’ouvrage pendant un délai minimum de cinq ans, 2 exception de Potiginal du récépissé du
cautionnement provisoire ou de Pattestation de la caution personnelle et solidaire en tenant lieu

qui est restitué aux concurrents écartés, dans les quarante-huit heures suivant la date d’envoi de la lettre
visée au deuxieme alinéa du présent article.

Le maitre d’ouvrage n’est pas tenu de donner suite 2 Pappel d’offres ouvett.

Aucun soumissionnaire ne peut prétendre a indemnité, si ses propositions ne sont pas acceptées ou s’il
n’est pas donné suite a Pappel d’offres ouvert.

Fait a Le
0 6 MARS 2026

SIGNE PAR :

(Le Maitre d’Ouvrage)




